
Stammdatenbogen Mandant 
 

Angelegenheit: 
 
 
 
Name: 
 
 
Vorname: 
 
 
Beruf: 
 
 
Geburtstag: 
 
 
Anschrift: 
 
 
Telefon: 
 
 
Telefax: 
 
 
Mobil: 
 
 
E-Mail: 
 
 
Bankverbindung:  Konto:  BLZ: 
      
     Bank: 
 
Rechtsschutzversicherung: 
(Anschrift) 
 
 
Versicherungsschein-Nr.: 
 
 
Vorsteuerabzugsberechtigt: Ja  Nein 
 



Mandatsbedingungen 
Rechtsanwaltskanzlei Schüsslbauer 

 
Die folgenden Mandatsbedingungen gelten für Verträge zwischen der Rechtsanwaltskanzlei Schüsslbauer und ihren 
Auftraggebern, soweit nicht etwas anderes ausdrücklich schriftlich vereinbart oder gesetzlich zwingend vorgeschrieben ist, 
vorbehaltlich einer Erhöhung während des laufenden Mandats. 
 

1. Die Parteien legen als Gegenstands- bzw. Streitwert für den Auftrag einen Betrag in Höhe von EUR ________ fest. 
2. Bei Auftragserteilung ist auf Verlangen der Kanzlei bzw. des beauftragten Rechtsanwalts ein angemessener 

Kostenvorschuss zu entrichten (§ 9 RVG). Die Mandatsbearbeitung ist von dem Eingang des angeforderten 
Vorschusses abhängig. Mehrere Auftraggeber haften der Kanzlei bzw. dem Rechtsanwalt als Gesamtschuldner. 

3. Gebühren und Auslagen sind mit ihrer Entstehung fällig. Der Auftraggeber ist damit einverstanden, dass 
eingehende Geldbeträge vorab zur Deckung der jeweils fälligen Gebühren und Auslagen verrechnet werden. Von 
den Beschränkungen des § 181 BGB ist die Kanzlei bzw. der beauftragte Rechtsanwalt befreit. 

4. Die Korrespondenz mit einem Rechtsschutzversicherer stellt einen gesonderten Auftrag dar und ist grundsätzlich 
nicht mit dem Honorar in der Sache selbst abgegolten. Die Kanzlei bzw. der Rechtsanwalt wird jedoch eine einfache 
Deckungsanfrage sowie die Abrechnung mit dem Rechtsschutzversicherer durch Übersenden der Kostennote als 
Serviceleistung im Rahmen der Bearbeitung des Mandats ohne Berechnung übernehmen. Darüber hinaus gehende 
Tätigkeiten erfolgen nur aufgrund eines besonderen zu honorierenden Auftrags. Die Erteilung des Auftrages und 
die Kostentragungspflicht des Mandanten erfolgt vorbehaltlos der Kostenübernahme einer 
Rechtsschutzversicherung.  

5. Kostenerstattungsansprüche und andere Ansprüche des Auftraggebers gegenüber dem Gegner, der Justizkasse 
oder sonstigen erstattungspflichtigen Dritten werden in Höhe der Kostenansprüche des beauftragten Rechtsanwalts 
an diesen abgetreten mit der Ermächtigung, die Abtretung im Namen des Auftraggebers dem Zahlungspflichtigen 
mitzuteilen. 

6. Den Auftraggebern ist bekannt, dass in arbeitsgerichtlichen Verfahren in der ersten Instanz keine Kostenerstattung 
stattfindet. 

7. Der betraute Rechtsanwalt bzw. die Kanzlei ist nur dann verpflichtet, Rechtsmittel und Rechtsbehelfe einzulegen, 
wenn er bzw. sie einen darauf gerichteten Auftrag erhält und diesen angenommen hat. 

8. Die Haftung der Kanzlei bzw. des betrauten Rechtsanwalts und deren Erfüllungsgehilfen beschränken sich auf 
einen Betrag in  Höhe  von  EUR 250.000,00 je Schadensfall, soweit nicht für Vorsatz oder grober Fahrlässigkeit 
gehaftet wird. Der Auftraggeber wird darauf hingewiesen, dass die Möglichkeit besteht, eine auf die 
Mandatserteilung beschränkte Versicherung mit einer frei zu vereinbarenden Haftungssumme abzuschließen. Dem 
Auftraggeber steht es frei, den Abschluss einer solchen Versicherung zu verlangen. Der Auftraggeber hat dann die 
Kosten dieser Versicherung zu tragen. 

9. Die Korrespondenzsprache ist deutsch. Die Haftung für Übersetzungsfehler ist unbeschadet einer Haftung für 
Vorsatz oder grobe Fahrlässigkeit ausgeschlossen. 

10. Die elektronische Verarbeitung und Speicherung von Daten erfolgt nach den Bestimmungen des 
Bundesdatenschutzgesetzes. Die Pflicht der Kanzlei bzw. des Rechtsanwalts zur Archivierung und Herausgabe der 
Mandatsakten endet fünf Jahre nach Beendigung des Mandats. 

11. Fernmündliche Auskünfte und Erklärungen der Kanzlei bzw. des Rechtsanwalts sind nur bei schriftlicher Bestätigung 
verbindlich. 

12. Sämtliche Ansprüche gegen die Kanzlei bzw. den beauftragten Rechtsanwalt verjähren drei Jahren von dem 
Zeitpunkt an, an dem der Anspruch entstanden ist, spätestens jedoch drei Jahre nach Beendigung des Auftrags, 
sofern nicht eine kürzere gesetzliche Verjährungsfrist gilt. 

13. Gemäß § 29 Abs. 1 ZPO ist der Sitz der Anwaltskanzlei bzw. des Rechtsanwalts vertraglicher Erfüllungsort und 
gleichzeitig Gerichtstand für alle Ansprüche aus dem der Vollmacht zu Grunde liegendem Rechtsverhältnis 
gegenüber Vollkaufleuten. 

14. Sofern einzelne der vorstehenden Bestimmungen unwirksam sind oder werden sollten, berührt dies nicht die 
Wirksamkeit der Mandatierung als solches und lässt die Wirksamkeit der übrigen Vereinbarungen unberührt. 

 
 Hamm, den      _________________________________ 
        Ort, Datum 
 
 _______________________________   _________________________________ 

Rechtsanwalt                                                   Mandant (bei Firmen zusätzlich Stempel) 
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VRZRKO� 9ROOPDFKW� ]XU� DX�HUJHULFKWOLFKHQ� 9HUWUHWXQJ� DOOHU� $UW� DOV� DXFK� 3UR]HVVYROOPDFKW� I�U� DOOH�
9HUIDKUHQ�LQ�DOOHQ�,QVWDQ]HQ�HUWHLOW���
�
'LHVH�9ROOPDFKW�HUVWUHFNW�VLFK�LQVEHVRQGHUH�DXI�IROJHQGH�%HIXJQLVVH���
��� $X�HUJHULFKWOLFKH�9HUWUHWXQJ��*HOWHQGPDFKXQJ�YRQ�$QVSU�FKHQ�JHJHQ�6FKlGLJHU���

)DKU]HXJKDOWHU� XQG� GHUHQ� 9HUVLFKHUHU�� $NWHQHLQVLFKW� XQG� 9HUWUHWXQJ� LP� DX�HUJHULFKWOLFKHQ��
,QVROYHQ]YHUIDKUHQ��6FKXOGHQEHLOHJXQJVSODQ����

���� %HJU�QGXQJ�XQG�$XIKHEXQJ�YRQ�9HUWUDJVYHUKlOWQLVVHQ�XQG�$EJDEH�XQG�(QWJHJHQQDKPH�YRQ�
HLQVHLWLJHQ�:LOOHQVHUNOlUXQJHQ��]��%��.�QGLJXQJHQ����

���� 9HUWUHWXQJ�LP�SULYDWHQ�XQG�JHVHW]OLFKHQ�6FKOLFKWXQJVYHUIDKUHQ���
���� 3UR]HVVI�KUXQJ��X��D��QDFK������II��=32����
���� $QWUDJVWHOOXQJ� LQ� 6FKHLGXQJV�� XQG� 6FKHLGXQJVIROJHVDFKHQ�� $EVFKOXVV� YRQ� 9HUHLQEDUXQJHQ�

�EHU�6FKHLGXQJVIROJHQ�VRZLH�6WHOOXQJ�YRQ�$QWUlJHQ�DXI�(UWHLOXQJ�YRQ�5HQWHQ��XQG�VRQVWLJHQ�
9HUVRUJXQJVDXVN�QIWHQ���

���� 9HUWUHWXQJ� XQG� 9HUWHLGLJXQJ� LQ� 6WUDIVDFKHQ� XQG� %X�JHOGVDFKHQ� ���� ����� ���� 6W32��
HLQVFKOLH�OLFK�GHU�9RUYHUIDKUHQ�VRZLH��I�U�GHQ�)DOO�GHU�$EZHVHQKHLW��9HUWUHWXQJ�QDFK�������,,�
6W32�XQG�PLW�DXVGU�FNOLFKHU�(UPlFKWLJXQJ�DXFK�QDFK���������������6W32�XQG�6WHOOXQJ�YRQ�
6WUDI��XQG�DQGHUHQ�QDFK�GHU�6WUDISUR]HVVRUGXQJ�]XOlVVLJHQ�$QWUlJHQ���

���� %HL�$QWUlJHQ�QDFK�GHP�*HVHW]��EHU�GLH�(QWVFKlGLJXQJ�I�U�6WUDIYHUIROJXQJVPD�QDKPHQ�JLOW�
GLH�9ROOPDFKW�DXFK�I�U�GDV�%HWUDJVYHUIDKUHQ���

���� 9HUWUHWXQJ�YRU�9HUZDOWXQJV���6R]LDO��XQG�)LQDQ]EHK|UGHQ�XQG��JHULFKWHQ���
���� 9HUWUHWXQJ�YRU�GHQ�$UEHLWVJHULFKWHQ��
���� 9HUWUHWXQJ�LP�,QVROYHQ]YHUIDKUHQ�GHV�*HJQHUV��
����� %HLOHJXQJ�GHV�5HFKWVVWUHLWV�RGHU�DX�HUJHULFKWOLFKHU�9HUKDQGOXQJHQ�GXUFK�9HUJOHLFK��VRQVWLJH�

(LQLJXQJ��9HU]LFKW�RGHU�$QHUNHQQWQLV���
����� (LQOHJXQJ�XQG�5�FNQDKPH�YRQ�5HFKWVPLWWHOQ�VRZLH�9HU]LFKW�DXI�VROFKH���
����� (QWJHJHQQDKPH�XQG�%HZLUNHQ�YRQ�=XVWHOOXQJHQ�XQG�VRQVWLJHQ�0LWWHLOXQJHQ���
����� $OOH�1HEHQ��XQG�)ROJHYHUIDKUHQ��]��%��$UUHVW�XQG�HLQVWZHLOLJH�9HUI�JXQJ��.RVWHQIHVWVHW]XQJ��

=ZDQJVYROOVWUHFNXQJ� HLQVFKOLH�OLFK� GHU� DXV� LKU� HUZDFKVHQGHQ� EHVRQGHUHQ� 9HUIDKUHQ��
,QVROYHQ]��=ZDQJVYHUVWHLJHUXQJ��=ZDQJVYHUZDOWXQJ�XQG�+LQWHUOHJXQJ���

����� (PSIDQJQDKPH�GHU�YRP�*HJQHU��YRQ�GHU�-XVWL]NDVVH�RGHU�DQGHUHQ�6WHOOHQ�]X�HUVWDWWHQGHQ�
.RVWHQ��QRWZHQGLJHQ�$XVODJHQ�XQG�VRQVWLJHU�$UW�]X�OHLVWHQGH�=DKOXQJHQ��

����� hEHUWUDJXQJ�GHU�9ROOPDFKW�JDQ]�RGHU�WHLOZHLVH�DXI�DQGHUH��
�
�
'HU�'LH�9ROOPDFKWJHEHU�ZXUGH�Q�GDUDXI�KLQJHZLHVHQ��GDVV�VLFK�GLH�DQZDOWOLFKHQ�*HE�KUHQ��
�� VRIHUQ� QLFKW� HLQH� DEZHLFKHQGH� 9HUHLQEDUXQJ� JHWURIIHQ� LVW� �� JHPl�� GHV�
5HFKWVDQZDOWVYHUJ�WXQJVJHVHW]HV��59*��QDFK�GHP�*HJHQVWDQGVZHUW�ULFKWHQ���
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